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Comment accéder a I'application ATLAS

L'application est disponible depuis trois portails :

e PortailRH : https://portailrh.ac-bordeaux.fr

e Ginet: https://ginet.in.ac-bordeaux.fr

e Gestion: https://gestion.in.ac-bordeaux.fr

Pour y accéder, vous devrez vous identifier grace a votre compte de messagerie.

Pour les universités, |'acces est le suivant : https://portailrh.ac-bordeaux.fr/atlas/

Une fois connecté sur un des portails proposés, I'application ATLAS apparaitra dans la catégorie « Gestion des personnels », suivi de la sous-
catégorie « Applications locales de gestion des personnels ».

Les utilisateurs de I'application ATLAS et leurs rbles

Les responsables de direction accédent a I'application ATLAS avec un affichage dédié.

Les agents accedent a I'application ATLAS avec un affichage dédié.
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Comment ¢ca marche ?

Le fonctionnement de I'application est décrit comme tel :

1. Le responsable prévient I'agent de sa promouvabilité. L'agent recoit un courriel.

2. L'agent se déclare candidat ou pas depuis son espace « Mes dossiers ». Ce choix peut étre modifié a tout moment. Si
I'agent candidate, la saisie devient possible pour le responsable.

3. Leresponsable et I’agent peuvent renseigner simultanément les données qui les concernent en ajoutant les éventuelles

piéces jointes demandées.

4. Lorsque lI'agent a terminé sa saisie, il publie ses données afin que celles-ci deviennent visibles par le responsable et vice-
et-versa. La publication par le responsable déclenche la possibilité de la signature du dossier par |'agent.

5. Lorsque I'agent et le responsable estiment ensemble avoir terminé la saisie des données, I'agent signe en premier le
dossier puis le responsable signe a son tour. Le responsable n‘accéde pas a la signature tant que I'agent n'a pas signé. La
signature est irréversible.

6. Le responsable transfere le dossier au service gestionnaire.
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Logo de I'application permettant de retourner sur la
page d'accueil depuis n‘importe quelle autre page.

Menu principal permettant d’accéder aux différentes
pages.

Menu secondaire permettant a I'utilisateur de gérer
ses parameétres, d'accéder a I'espace d’administra-
tion ou bien de se déconnecter de |'application

Présentation rapide de I'application.

Cartes permettant de connaitre rapidement I'état de
votre dossier en tant qu’agent. En tant que respon-
sable, deux cartes supplémentaires apparaitront afin
d’indiquer le nombre de promouvables ainsi que le
nombre de dossiers en attente de votre signature.

Lien en bas de page permettant d’accéder aux sup-
ports ainsi qu‘aux mentions légales.
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Mes dossiers
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Etat de mon dossier
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Dans la page « Mes Dossiers », |'utilisateur
acceéde aux cartes récapitulatives de ses
dossiers.

Les états des dossiers sont les suivants :

e aucun dossier, en attente de
candidature ;

e dossier en cours;
e dossier suspendu;

o dossier en attente de signature par
I'agent ;

En haut a droite de chaque carte, un bouton

« ... » est affiché. Sous ce bouton un menu
apparait. C’'est dans ce menu qu’un dossier peut
étre exporté au format PDF par |'agent.
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candidature
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Etablissement
0640010N LYCEE GENERAL RENE CASSIN BAYONNE

Informations personnelles

m d'usage

No
L
No
-
Prénom

Da

ministrat
CI01 ACTIVITE

Branche d'actlvité Professiannelle (BAF)
8

Rappels de situation

Situation au 1" janvier 2022
Catégoria: B - Corps: TECH RF - Grac : TEC RF CE - Eche

Ancienneté cumulée au 1 janvier 2022
ervices 34 3ns 4 mois - Catdgorie: 3% ans 4

En
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1.

Dans Fil d’ariane permettant a l'utilisateur de se
situer par rapport aux différentes étapes du
dossier. Un code couleur est dédié :

e Bleu: étapeen cours

e Gris : étape neutre (aucune modification)

e Vert: étape correctement saisie

e Rouge : étape comprenant des erreurs de
saisies

Bandeau d’'information concernant I'état du
dossier.

Corps de I'annexe.

Bouton de navigation entre les annexes et
boutons de validation :

e Publier : mise a disposition des informations
saisies dans lI'annexe au responsable ou a
I'agent.

e Signer :signature du dossier, une fois le
dossier signé, celui-ci n‘est plus modifiable.
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Liste des agents promouvables

Proposttion dnscription v Stawt v Type d'avancement v

B | S5 INFORMERLES AGENTS SELECTIONNES | @ TRANSFERER A LA DEPAT

= cn 03307150) RECTORAT ACADEMIE DE
O @ nm o o BORDLAUX BORDEAUX
v . ca 0230150] RECTORAT ACADEMIE DE _—
1R Ll BRRE Y BORDEAUX BORDFAUX SALRCSEX
= W con 0330150) RECTORAT ACADEMIE DE
0O Ve e Acivie BORDEAUX BORDEAUX
- can 03307150] RECTORAT ACADEMIE DI i
Ve Lim AcTIVITE RORDFAUX BORDFAUX AENEE X
ACADEMIE
DE BORDEAUX

ACCES AU CORPS DFS Al

{ Dossier encaurs

ML =eesowr .

La page « Agents promouvables » est affichée
uniquement par les responsables. Cette page
permet aux responsables plusieurs actions sur
les dossiers de candidatures :

o afficher la liste des promouvables ;

e informer les agents de leurs
promouvabilités (grace a la case a
cocher);

e transférer des dossiers a la DEPAT ;
e exporter des dossiers au format PDF;

e accéder a un dossier agent (a condition
que celui-ci ait bien candidaté a la
promotion) ;
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Assistance

L'assistance de I'application se fait via AMERANA.
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